2 Universidade Federal de Sao Carlos
4 Centro de Ciéncias Agrarias
U'FF“I".rﬂ Coordenacao do Curso de Bacharelado em
Biotecnologia

CENTRO DE CIENCIAS
AGRARIAS

Rodovia Anhanguera, km 174, Araras-SP, CEP 13600-970, Fone: (19) 3543-2610
e-mail: cchiotec@ufscar.br

APROVADO NA 102 REUNIAO ORDINARIA (2° SESSAO) DO CONSELHO DE
CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA EM 26/09/2008

ALTERACOES APROVADAS NA 62° REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE
CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA EM 27/09/2022

ALTERACOES APROVADAS NA 74° REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE
CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA EM 23/10/2024.

Normas para o Estagio Supervisionado

1. Objetivo

1.1 O objetivo do Estagio Supervisionado € oferecer aos alunos a experiéncia no

campo profissional, visando a complementacao do ensino ministrado na Universidade.

1.2 O regulamento do Estagio Supervisionado do curso de Bacharelado em
Biotecnologia (Biotec-Ar) do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade Federal de
Sao Carlos (CCA/UFSCar) esta de acordo com as disposicées da Lei Federal n°
11.788 de 25 de setembro de 2008 e do Regimento Geral dos Cursos de Graduacgao
da Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar).

1.3 O presente regulamento, aprovado pelo Conselho de Coordenacédo de Curso,
podera ser atualizado de acordo com demandas do curso e/ou adequacdo aos
regimentos da UFSCar ou normativas federais relacionadas ao tema.

2. Caracterizagao

2.1 O Estagio Supervisionado tera a duracdo de 360 horas, sem solucdo de

continuidade, e sera operacionalizado na forma de oferta da disciplina obrigatoria
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“Estagio Supervisionado em Biotecnologia” a ser realizada pelos Departamentos do
CCAJ/UFSCar.

2.2 Para efeito de registro serdo computadas 360 horas mesmo que a duracéo efetiva

tenha excedido este numero de horas.

2.3 O Estagio Supervisionado podera ser realizado em industrias ou instituicdes

publicas ou privadas de ensino, pesquisa e extensao.

2.4 Para realizar o Estagio Supervisionado, o aluno devera ter cumprido no minimo
80% da carga horaria do curso, excluindo as horas do Estagio Supervisionado, ou
seja, 2310 horas (ou 154 créditos). No caso da realizacédo de Estagio Supervisionado
em Biotecnologia no exterior, desde que no ambito de um programa de cooperagao
de intercambio da UFSCar com Instituicbes estrangeiras, € permitida a validacédo
deste estagio do estudante que tiver cumprido pelo menos 50% da carga horaria do
curso, excluindo as horas do Estagio Supervisionado, ou seja, 1440 horas (ou 96

créditos).

2.5 E permitida a realizacio de 8 horas diarias de estagio ou 40 horas semanais,
desde que o aluno ndo esteja cursando outras disciplinas concomitantemente ao

estagio.

3. Orientacgéo

3.1 O estagiario tera a orientacdo de um Professor-Orientador (docente do
CCA/UFSCar gue ministre disciplinas no curso de Bacharelado em Biotecnologia, ou
seja, que conste do plano de ensino de disciplinas do curso), e de um Profissional-

Orientador (responsavel pelo estagiario na unidade em que estara sendo realizado o
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estagio). No caso de estagio na propria UFSCar, o Professor-Orientador ndo podera

ser também o Profissional-Orientador.

3.2 Ao Professor-Orientador cabe a orientacdo na elaboracao do Plano de Estagio no
que diz respeito a sua forma e conteldo, 0 acompanhamento do aluno durante a
execucao do estagio, a revisdo do Relatorio e a avaliagao final do estagio. No caso da
realizacdo de Estagio Supervisionado em Biotecnologia no exterior conforme disposto
no Item 2.4, o Conselho de Curso designara um professor para avaliar o relatorio final,

emitir o parecer e validar os créditos do aluno na forma de “equivaléncia de disciplina”.

3.3 Ao Profissional-Orientador cabe a orientacdo na elaboracdo do Plano de Estagio
guanto ao seu contetdo técnico, o acompanhamento das atividades do Estagio,
dirimindo duvidas de carater técnico-cientifico e de postura profissional e a avaliagao
do desempenho do estagiario.

4. Administracéo

4.1 A Coordenacdo de Curso estabelecerd um cronograma para a tramitacao de

documentos relacionados ao Estagio Supervisionado.

4.2 No semestre anterior a realizacdo do estagio, o estudante devera definir um
Professor-Orientador dentre os docentes do curso e que preferencialmente tenha

atuacao na area do estagio.

4.3 O Professor-Orientador sera responsavel por solicitar ao seu departamento
académico a abertura de uma turma para a disciplina Estagio Supervisionado em
Biotecnologia, ndo sendo permitida a orientacdo, ou seja, matricula de mais que 4

estudantes por oferta semestral.
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4.4 No periodo de inscricdo em disciplinas referente ao semestre em que sera
realizado o estagio, o estudante devera se matricular na referida disciplina e turma

conforme informado pelo Professor-Orientador.

5. Documentagdao para inicio do estagio

5.1 Para realizar o0 estagio é necessario a celebracdo de um Termo de Compromisso
de Estagio (TCE) entre o estagiario, instituicio concedente e UFSCar. Assinardo o

termo, o estagiario, o representante da concedente e o coordenador do curso.

5.2 O estagiario devera elaborar, com auxilio do Profissional-Orientador e do
Professor-Orientador, um Plano de Estagio, constando de:

5.2.1 Identificacdo do estagiario, da instituicdo em que pretende realizar o estagio, do
Professor-Orientador e do Profissional-Orientador;

5.2.2 Local, periodo e numero total de horas do estagio;

5.2.3 Area do estagio, objetivos e descricéo das atividades a serem desenvolvidas.

5.3 Para comprovar a experiéncia nas areas correlatas a Biotecnologia, o Curriculum

Vitae do Profissional-Orientador devera ser entregue junto com o TCE.

6. Documentacao para finalizacéo e procedimento de avaliacdo do estagio

6.1 Obedecendo ao cronograma estabelecido pela Coordenacdo de Curso para a
finalizacdo do estagio, o estagiario deverd encaminhar a secretaria do curso:

6.1.1 Relatorio de estagio contendo as identificacdes do estagiario, dos orientadores
e da instituicdo, o relato das atividades desenvolvidas e a analise critica do estagio
pelo estagiario quanto aos objetivos propostos no plano de atividades e os de fato
alcancados;

6.1.2 Parecer do Profissional-Orientador contendo a avaliagdo sobre o desempenho

técnico e comportamento profissional do estudante no decorrer do estagio;
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6.1.3 Comprovante de realizacdo do estagio expedido pela concedente contendo o

periodo e a carga horaria total do estagio.

6.2 O modelo a ser seguido para elaboracdo do relatério e os formularios supra

mencionados serao disponibilizados aos alunos pela Coordenagéo de Curso.

6.3 A documentacdo sera encaminhada pela coordenacdo de curso aos
departamentos dos respectivos Professores-Orientadores para avaliagdo e emisséo
de parecer e nota. E de responsabilidade do Professor-Orientador digitar e consolidar
a nota atribuida (0-10) no Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGA) dentro dos

prazos estabelecidos no Calendario Académico.

6.4 Seréa considerado aprovado o estudante que obtiver média igual ou superior a 6,0
(seis). Em caso de necessidade de refazer o relatério, serd aplicado o conceito |
“Incompleto”, sendo este substituido pela nota final em prazo estabelecido no

Calendario Académico.

6.5 Ao final do processo, a documentacdo comprobatéria do Estagio Supervisionado
sera encaminhada pelo Professor-Orientador a Coordenacdo do Curso para

arquivamento.

7. Disposicfes gerais

7.1 Casos omissos e excepcionalidades deverédo ser julgados pelo Conselho da

Coordenacéo do Curso de Biotecnologia e, se for o caso, com o auxilio do Nucleo

Docente Estruturante.



